
 

 

 

 

 

 

千代田区社会福祉協議会ちよだボランティアセンターでは、千代田区内の地域福祉活

動を推進するボランティア活動や市民活動と連携するため、かがやきプラザの会議室の

貸出を行っていますが、新型コロナウィルス感染拡大防止のため、当面の間利用人数等、

貸出を制限します。ご理解ご協力よろしくお願いします。 

■会議室利用時間 

センター開所日の月～土曜日 ９：００～２１：００に利用できます。  
※日・祝日は閉所 

■貸出可能な会議室の定員・利用区分 

室 名 会議形式 椅子のみ 利  用  時  間 

会議室 １ １２名 １８名  

 

 

 
会議室 ２ ８名 １２名 

会議室 ３ ８名 １２名 

研修室１ １３名 ２１名 

研修室２ １３名 ２２名 

研修室３ １３名 １９名 

小会議室 A ４名 ６名 

小会議室 B ４名 ６名 

ボランティアサロン １２名 １８名 

※千代田区や社会福祉協議会の事業等で利用できない日もありますのでご了承ください。 

※必要に応じて複数の会議室をつなげて利用することができます。 

 

■利用できるグループ 

ちよだボランティアセンターが規定するボランティア・市民活動等のグループ登録を行って 

いる団体 

 

■貸出利用の制限 

利用できる会議室等の利用時間は、午前の部（9:00～12:00）、午後の部（13:00～17:00）、 

夜間の部（18:00～21:00）になります。夜間の利用については、事前にご相談ください。 

また、1グループ 1か月 5 コマに制限します。 

 

 

千代田区社会福祉協議会 ちよだボランティアセンター 

かがやきプラザ会議室貸し出しのご案内 

新型コロナウィルス感染症対応 

裏面もご覧ください。 

（令和 4年 12月 改定） 

①午前の部（9:00～12:00） 

②午後の部（13:00～17:00） 

③夜間の部（18:00～21:00） 

 



 

 

申込開始 

利用日から数えて２か月前の第 1 土曜日前の月曜日～木曜日 12:00 まで（当該日がその

前の月に掛かる場合は、3 か月前の最終週となります。例：2022 年 12 月申込分の場合/9

月 26日～9月 29日までが申込み期間）に「かがやきプラザ会議室・研修室事前抽選申込

書」をメール・FAX でご提出ください。ご提出いただいたグループで抽選を行います。結果

は、締め切り翌日の金曜日１０:３０にお知らせ致します。 

（区、社会福祉協議会の事業等で、申込み開始日以前に利用予約が入っている場合がご

ざいます。ご了承ください。） 

申込方法 

■所定の「千代田区かがやきプラザ利用申請書」を提出していただきます。 

■事前申し込みの場合 

 2か月前の第１土曜日前の月曜日～木曜日12:00までに事前抽選申込書をメールまたは 

ＦＡＸで提出してください。 

※ボランティアセンターにて申込順を決めるクジを団体単位で実施し、順番を決めます。 

申込順に従い、1回ごとに部屋の予約をしていきます。 

※申込みできる回数は 1か月 5 コマまで 

＜抽選結果案内＞ 

 ・締切日の翌日（平日の金曜日）10:30より順番にメールかＦＡＸでお送りします。 

・社会の状況に応じ、来所による申請手続きをお願いします。 

＜電話での仮予約＞ 

・抽選結果日の 13:00より、電話による仮予約の受け付をします。 

※キャンセルをされる場合は、必ずご連絡をお願いします。 

■会議室のご利用にあたって  必ず、「利用決定通知書」をお持ちください。 

①会議室利用の当日に、活動参加者の名簿を提出してください。 

※罹患者が発生した場合は、保健所へ提出します。ご了承ください。 

②手指消毒・マスク着用・換気等の新型コロナウィルス予防対策にご協力お願いします。 

③使用した部屋の消毒をお願いします。（任意） 

④会議室・研修室内での飲食をすることはできません。また、かがやきボランティアサロンでの飲

食も当面の間できません（水分補給は可能です）。 

⑤夜間会議室利用の場合は、エレベーターが２１時で停止します。２１時までに完全退館をお願

いします。夜間会議室利用時の緊急連絡先は、防災センター（内線番号：82016）です。会議

室・研修室内にある内線電話機をご利用ください。 

⑥会議室を利用できる団体は、利用決定を受けた団体です。他団体に利用の権利を譲渡するこ

とはできません。 

 

 

   社会福祉法人 千代田区社会福祉協議会 ちよだボランティアセンター 
所在地  〒102-0074 

東京都千代田区九段南１－６－１０ かがやきプラザ４階 

TEL   ０３－６２６５－６５２２／FAX ０３－３２６５－１９０２ 

URL   https://www.chiyoda-vc.com    

E-mail  volunteer@chiyoda-cosw.jp 

■ご利用の手続き 


